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1. OBIJETIVO

Realizar inspecciones de Seguridad y Salud en el Trabajo en la Universidad de los Andes, que
conduzcan a la deteccién temprana de condiciones o actos subestandar y a establecer los
controles necesarios para disminuir la probabilidad de accidentes y/o enfermedades laborales.

2. ALCANCE
El proceso aplica para actividades desarrolladas por empleados, estudiantes, contratistas y
visitantes, de igual forma para el uso de los equipos, instrumentos, maquinaria o vehiculos
utilizados en los diferentes procesos académicos, de investigacidon o administrativos.

3. NORMATIVIDAD
3.1. Interna
e Politica de Seguridad y Salud en el trabajo universidad de los Andes
e Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el Trabajo
e Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial

3.2. Externa
e Decreto 1072 de 2015. Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
a) 2.2.4.6.7 identificar los peligros, evaluar riesgos
b) 2.2.4.6.8 Gestion de peligros y riesgos
c) 2.2.4.6.10 Informar al empleador los peligros y riesgos
d) 2.2.4.6.12 identificacidn de peligros y evaluacion de los riesgos
e) 2.2.4.6 15 Identificacidn de peligros, evaluaciéon y valoracién de los riesgos
f) 2.2.4.6 23 Gestion de los peligros y Riesgos
g) 2.2.4.6.24 Medidas de prevencion y control

4. DEFINICIONES
Seguridad industrial: Disciplina enfocada en prevenir, identificar, evaluar y controlar los
factores y condiciones que pueden generar accidentes de trabajo, protegiendo la integridad de
las personas, los equipos y las instalaciones.

Autorreporte de condiciones de trabajo y salud: Mecanismo mediante el cual empleados,
estudiantes o contratistas informan al empleador o contratante sobre situaciones, actos o
condiciones inseguras, o cualquier aspecto que pueda afectar su seguridad y salud en el trabajo,
ya sea en su entorno laboral o durante la ejecucidn de sus actividades.

Inspeccion planeada: Evaluacidon programada que hace parte del cronograma de trabajo, o que
se realiza como resultado de acciones correctivas o preventivas. Puede ser general o especifica
(por ejemplo: inspeccidon de elementos de proteccidon personal, recursos para atenciéon de
emergencias, laboratorios, espacios de alto riesgo, entre otros).

Inspeccion no planeada: Evaluacidon que se realiza en respuesta a una situacidn reportada
espontdaneamente, ya sea mediante autorreporte de condiciones de trabajo y salud, correo
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electrdnico, llamada telefénica o contacto directo con el drea de SST, y que no esta incluida en
el cronograma de inspecciones.

Evaluacion del riesgo: Proceso mediante el cual se determina el nivel de riesgo, considerando
la probabilidad de ocurrencia de un evento o exposicidn peligrosa y la severidad de las
consecuencias que podria generar.

Peligro: Fuente, situacidn, condicién o acto con el potencial de causar dafo en la salud de los
trabajadores, en los equipos, procesos, infraestructura o en el ambiente de trabajo.

Identificacidon del peligro: Proceso sistemdtico para reconocer la existencia de un peligro,
caracterizarlo y comprender sus posibles consecuencias dentro del entorno laboral.

Riesgo: Resultado de la combinacidn entre la probabilidad de que ocurra un evento peligroso o
una exposicion dafiina y la severidad del dafio que dicho evento puede generar.

5. DIAGRAMA DE FLUJO Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
5.1. Diagrama de flujo - Inspeccidn de Seguridad y Salud en el Trabajo. ;

5.2. Descripcion de actividades — Inspeccion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Cronograma de trabajo
e Matriz de acciones correctivas o preventivas
ENTRADAS ° Formato de autorreporte de condiciones en el trabajo FOR-45-1-05-06
e Solicitud a través de llamada telefonica/correo electrénico o contacto directo con
integrantes equipo SST
o Informes, inspecciones o auditorias de terceros
PROVEEDOR Comunidad Uniz_andin_a/ Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo / Organismos

externos a la Universidad

SALIDA Recomendaciones para las facultades, unidades, departamentos y otras jefaturas en el

Formato de Inspeccion de Seguridad FOR-45-1-05-05
CLIENTE Comunidad Uniandina / Organismos externos

. DOCUMENTOS
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE SISTEMA DEL PROCESO
Segun el cronograma de trabajo, el especialista de

FEEIET VIR 6 SST realiza visita al lugar o aspecto programado Especialista de

g::ﬂi:gfn para. inspecci()n._ _Posteriormente, el proceso SST HOE Al
continla en la actividad 5.

Se realiza la solicitud de inspeccion no planeada

por parte de algin miembro de la comunidad

Uniandina, a través de: FOR-45-1-05-06
Realizar solicitud *Llamada telefdnica al area de Seguridad y Salud Miembro de la Formato de
de inspeccién no  en el Trabajo Comunidad Power App autoreporte de
planeada *Correo electronico (sst@uniandes.edu.co) Uniandina condiciones de

*Mediante el Formato de autoreporte de trabajo

condiciones de trabajo (FOR-45-1-05-06
https://forms.office.com/r/nZIvYVWz4H).
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Tipo de solicitud

Inspeccion planeada

1. Realizar visita de

inspeccion planeada

Power App

3. Recibir y asignar
solicitud de inspeccion
no planeada

4. Realizar visita de
inspeccion no planeada

Correo electronico
/ Herramienta
digital en Power

Apps

Matriz ACAP

5. Levantar informacion
de la inspeccion

Herramienta
digital en Power

Apps

6. Elaborar informe de
inspeccion

FOR-45-1-05-05
Formato de
Inspeccion de
Seguridad

7. Remitir informe de
inspeccion

FOR-45-1-05-05
Formato de Inspeccion
de Seguridad

Correo

electronico

Miembro de la Comunidad Uniandina

Inspeccion no planeada

2. Realizar solicitud de

inspeccion no planeada

FOR-45-1-05-06 Power App
Formato de

autoreporte de

condiciones de

trabajo

Lider de SST

8. Comunicar
compromisos a las partes
involucradas

FOR-45-1-05-05
Formato de Inspeccion
de Seguridad

Correo

electronico

9. Hacer seguimiento a
la implementacion de
recomendaciones

Correo
electronico/
Aviso Fractal
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Recibir y asignar

*Contacto directo con un miembro del equipo
SST.

De acuerdo con el origen de la solicitud de

Correo
electronico /

solicitud de inspeccion no planeada se asigna a un miembro Especialista de - .
inspeccion no del equipo SST para que la atienda, a su vez se SST Eeriiglméﬁnta BT ACAIP
planeada registra matriz ACAP. Pogwer Apps

Realizar visita de
inspeccion no

El especialista de SST designado visita el lugar
donde se identifico el acto o condicion insegura,
de ser necesario se coordina el acompafiamiento

Especialista de
SST

pETEERE de las partes interesadas.
Levantar Durante la visita, el especialista de SST recopila - Herramienta
. L . L S . Especialista de f
informacion de la la informacion y documentacion relacionada con SST digital en
inspeccion los hallazgos observados. Power Apps
El especialista de SST analiza y organiza la
informacion recolectada durante la inspeccion
para generar el informe en el formato de
Elab i inspeccion de seguridad FOR-45-1-05-05. En E ialista d EOR'4I5'3'05'05
ol |r),orme este se documentan los hallazgos, se clasifica la Specialista de orma 9, &
de inspeccion - SST Inspeccion de
prioridad (Moderado, Importante o Intolerable) y -
. . . Seguridad
se describen los riesgos asociados y las
recomendaciones. Lo que se catalogue como
Intolerables seré de acciones inmediatas.
Remitir inf El especialista de SST envia el informe de Especialista d c EOR'A'ts'é'%'%
emitir intorme inspeccion al lider de SST para su revision y speciafista de orreo ormato de
de inspeccion estion SST electrénico Inspeccion de
g : Seguridad
El lider de SST o especialista de SST (segun el
Comunicar caso o nivel de escalamiento) comparte el informe Correo FOR-45-1-05-05
compromisosa Y las recomendauc_)nes con las areas re_sponsables Lider de SST electronico/avi Formatq’de
las partes ylo con la Gerencia del Campus, definiendo las Inspeccion de
. . ; - so Fractal -
involucradas acciones a realizar y gestionando los Seguridad
compromisos establecidos.
Hacer Se verifica el avance y cumplimiento de las
seguimiento ala recomendaciones mediante comunicaciones por Lider de SST / Correo

implementacion
de
recomendaciones

6. RIESGOS

correo electronico, estado del aviso de
mantenimiento y/o a través de la herramienta de
control y seguimiento definida por el area de SST.

Especialista de
SST

electronico/
Aviso Fractal

Se estd adelantando la gestion de riesgos y se tiene prevista su actualizacidn para el 2026

7. CONTROL DE CAMBIOS

Ajuste definicion Seguridad Industrial
Actualizacion Entradas del proceso

0 Elaboracion 30/07/2014
Publicacion 20/12/2016

1 Actualizacion siglas SO a SST 17/02/2020
Actualizacién nombres, cargos y responsables 26/06/2023
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Inclusidn de las definiciones: Inspeccion planeada y no

3 planeada. Actualizacion del numeral 6, modificacién del
indicador.
Actualizacion en la descripcion de actividades y
4 L
migracion al formato FTC
APROBACION
NOMBRE CARGO
Helen Zaira Martinez Gestor de Seguridad y Salud en el
Granados Trabajo

Guillermo Andrés Gonzalez
Luque

Helen Zaira Martinez
Granados

Ana Carolina Alvarez Pefiuela

Paola Constanza Daza Lucena

Cesar Julian Soler Aguirre

Nicolle Mancipe Calderén

Ana Carolina Alvarez
Pefiuela

Catherine Jaller Pefa

ANEXOS

Profesional de producto ARL Axa
Colpatria

Especialista de Seguridad y Salud
en el Trabajo

Lider de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Gerente de Bienestar y Desarrollo
Humano

Especialista SST

Analista de procesos

Lider de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Gerente Médica y de Experiencias
en Salud

FOR-45-1-05-05 Formato de Inspeccidn de Seguridad
FOR-45-1-05-06 Formato de autor reporte de condiciones de trabajo
FOR-45-1-05-07 Matriz de acciones correctivas y preventivas SST
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01/12/2016
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